
SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

1.
Davaların Açılması,Takibi ve 

Neticelendirilmesi

Dava ile ilgili, iddia ve savunmaları 

kanıtlayacak her türlü bilgi ve belgeler

İşlemin yapılma süresi işin niteliğine göre 7-30 gündür.Ancak 

niteliği gereği sonuçlanma süresi belirli değildir.

2.

İcra takibi Yapılması,Takip edilmesi ve 

Neticelendirilmesi

İcra Takibi ile ilgili ve takibe ya da itiraza 

dayanak olacak her türlü bilgi ve belgeler

İşlemin yapılma süresi 7 gündür. Ancak niteliği gereği 

sonuçlanma süresi belirli değildir.

3.
Tebligatlar (İhtarnameler)

Hukuki işlere dayanak olacak her türlü bilgi ve 

belgeler istenerek, bunlardan lüzumlu 

görünenler tebligata eklenir.

Tebligata dayanak olacak bilgi ve belgelerin edinilmesinden 

itibaren 5 gündür.

4.
Hukuki İstişari Görüşler Hukuk ihtilafı ortaya koyan her türlü belge 7-30 gündür.

5.
Personelin Görevlendirilmesi Yok 3 gün

6.
Yıllık Faaliyet Raporları Yok 1 ay

7.
Bilgi Edinme İlgili her türlü bilgi ve belge 10 iş günü

8.
Disiplin ve Ceza İşleri

Soruşturmaya esas ve her türlü bilgi ve belge 

ile soruşturma dosyası
15-30 gün

KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


